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Ministry of Higher Education and Scientific Research  

 Republic of Iraq 

 

    University: University Of Basrah 

    College:     Marine Science 

    Department : Natural Marine Sciences 

 

         Year : 2021-2022  Semester : First 

SYLLABUS: <  COMPUTER BASICS> 

INSTRUCTOR: ZAINAB JAAFAR AUDA Phone: Not available 

Hours: 2 Office: Not available 

Home Page: 
https://faculty.uobasrah.edu.iq/faculty/1026/cv  

Email:  Zainab.auda@uobasra.edu.iq  

COURSE OVERVIEW 

The Computer Course in the College of Marine Science is intended to build a basic 

knowledge of the academic needs of computers . The course syllabus is designed to 

meet the course deadline along a period of 15 weeks. The main content of the 

syllabus focuses upon teaching the structure of a computer, the hardware, 

software, and what is an operating system (with more details of the Windows 

Operating System). The syllabus then moves to some applications and introduce - in 

details- two main Office programs, namely Microsoft Word and PowerPoint. These  

two programs are significant for students to enable them make the required 

reports and presentations in the other courses.   

 

GOALS AND OBJECTIVES 

 Gaining knowledge of computer basics 
 Understating Windows Operating System  
 Learning how to make a formal report in Microsoft Word (from zero to proficiency)  
 Learning how to make a presentation in Microsoft PowerPoint (from zero to proficiency) and 

giving him/her confidence to participate in lectures, seminars, workshops, etc 
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TEXTBOOK AND READINGS   

[1] Presentation lectures prepared by lecturer      

[2] Recorded videos by the lecturer    

 

 

COURSE ASSESSMENTS 

The course grade ( 100 points ) will be based on the following elements:  

  Points 

Exams 60  (Final) + 15  (monthly) 

Lab work 13 

Participation 10 

Attendance 2 

Total 100 

COURSE DESCRIPTION AND ASSIGNMENT SCHEDULE 

This 30 -credit hour course is 15 weeks long. You should invest 2 hours every week in this course.  

ASSIGNMENT READING TOPIC DATE WK 

 Practice work in lab 

 Computer definition 

 How do computers work 

 Computer parts 

 Memory 

 Measurement units 
 Introduction to 

computers 

 1 

 Practice work in lab 

 Operating systems 

 How does an operating system 
work? 

 Microsoft Windows 

 2 

 Practice work in lab 

 The mouse 

 Windows properties 

 This PC window 

 Desktop+ recycle pin 

 Start menu 

 Power options  

 Task bar 

 Windows 10 basics 

 3 

 Practice work in lab 

 Window right menu 

 Clipboard 

 New tab 

 4 

 Paper test (lab hours) 

 Lab work test (lecture 
hour) 

 Week1- 4  First monthly exam  5 

 Practice work in lab 
 File menu 

 Home 

 Microsoft Word 10 

 6 

 Practice work in lab 

 Text Format 

 Inserting and formatting a Page 
Break 

 7 
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Is it possible to develop the curriculum <within the teaching authority 20%> to include vocabulary 
that serves sustainability 

 1- Yes, it is possible (point an 
appropriate aspect) the axes 
(point the axis) 

Developing critical thinking and self confidence  2- Suggest aspect that serves 
sustainability 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Practice work in lab  Inserting and formatting a Table  8 

 Practice work in lab 
 Inserting and formatting a Picture  

 Inserting and formatting a Shape 
 9 

 Practice work in lab  Inserting and formatting a Chart  11 

 Practice work in lab 

 Inserting and formatting a header, 
footer, and page number 

 Inserting and formatting a List of 
content 

 11 

 Practice work in lab 
 Inserting and formatting a cover 

page 
 12 

 Paper test (lab hours) 

 Lab work test (lecture 
hour) 

 Week6- 12 
 Second monthly 

exam 
 13 

 PowerPoint 10   How to design a presentation  
 Microsoft 

PowerPoint 10 
 14 

 Practical test  Designing a presentation    Practical test  15 

 ايرحاٌ َٓايح انفصم
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 جًٕٓريح انؼراق –ٔزارج انرؼهيى انؼاني ٔانثحث انؼهًي  

 

 جايؼح انثصرج : انجايؼح 

 كهيح ػهٕو انثحار: انكهيــح 

 ػهٕو انثحار انرطثيميح: انمطى 

 

0200-0202: انؼاو انذراضي   الأٔل : انفصم انذراضي   

  < انحاضٕب أضاضياخ: > يفرداخ انًُٓج 

 زيُة جؼفر ػٕدج. و. و: أضى انرذريطي  لا يٕجذ   :رلى انًٕتايم 

 كهيح ػهٕو انثحار :جٓح الاَرطاب  2 :ػذد ٔحذاخ انذرش 

 : راتط انصفحح انرضًيح 

https://faculty.uobasrah.edu.iq/faculty/1026/cv 
  Zainab.auda@uobasrah.edu.iq :الايًيم انرضًي 

 

 َظرج ػايح 
 

 

 

. صُةًًد تثُةا  يؼرفةح أضاضةيح ػُةذ انطانةة نهحاجةاخ الأكاديًيةح فةي ػهةٕو انحاضةٕبفي كهيةح ػهةٕو انثحةار  انحاضٕبيمرر يؼُي 

انًحرةٕٖ الأضاضةي نهًفةرداخ  يرًحةٕر. صم انٕاحذ انًحذد تخًطةح ػرةر بضةثٕػا  يفرداخ انًُٓج تًا يرٕافك يغ انًذج انسيُيح نهف

انصهثح ٔانثريجياخ يغ َظرج ػايح ػهةٗ أَظًةح انررة يم ٔكيفيةح ػًهٓةا انرؼرف ػهٗ يكَٕاخ انحاضٕب تًا فيٓا يٍ الأجسا  ػهٗ 

نةةٗ انجاَةةة انرطثيمةةي مةةًٍ حسيةةح تةةرايج بذُرمةةم انًفةةرداخ تؼةةذْا  .ٔيةةٍ  ةةى ذمةةذيى َظةةاو انًايكرٔضةةٕفد ٔيُةةذٔز تصةةٕرج يفصةةهح

حيث ذؼذ انًؼرفةح تٓةنيٍ انًايكرٔضٕف أٔفص ٔانري ذرركس حٕل ترَايجيٍ ًْا انًايكرٔضٕف ٔٔرد ٔانًايكرٔضٕف تأرتٕيُد. 

انثرَةايجيٍ أيةرا  يًٓةا  نهطهثةح كٕكًُٓةةا ضيكطةثاَّ يٓارذةا تثاػةح انرمةارير انذراضةةيح ٔذصةًيى انؼةرٔو انرمذيًيةح تصةٕرج يرمُةةح 

 نهًمرراخ الأخرٖ انري ذرطهة يثم ْنِ انٕاجثاخ.  

 

 

 

 الأْذاف ٔان اياخ

 

  ػهى أسبسٍبد اسزخذاو انسبسىةرؼهٍى انطبنت. 
 رطىٌش انقبثهٍبد انزقٍُخ نهطبنت فً اسزخذاو الأخهضح الأنكزشوٍَخ. 
 رؼهٍى انطبنت ػهى َظبو انزشغٍم انىَذوص.  
 رذسٌت انطبنت ػهى ثشَبيح انطجبػخ انًبٌكشوسىفذ ووسد نزًكٍُه يٍ انؼًم ػهى انىاخجبد انذساسٍخ انطجبػٍخ فضلاً ػٍ انسٍبح انؼًهٍخ ثؼذ 

 .انزخشج
  ثشَبيح انؼشوض انزقذًٌٍخ انجبوسثىٌُذ نزًكٍُه يٍ رهٍئخ انًسبضشاد وانًشبسكخ فً انسهقبد انُقبشٍخ وانُذواد وانًؤرًشاد رذسٌت انطبنت ػهى

 .الأكبدًٌٍخ

 

 انًصادر 

 ػشوض رقذًٌٍخ ودسوط يسدهخ أػذرهب الأسزبرح ثبلاػزًبد ػهى: 
 كزبة يقذيخ ػٍ انسبسىة  [1]
 قغ ششكخ انًبٌكشوسىفششذ َظبو انىَذوص يٍ يى [2]
 ششذ ثشَبيح انًبٌكشوسىفذ ووسد يٍ يىقغ انًبٌكشوسىفذ. [3]
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 ششذ ثشَبيح انًبٌكشوسىفذ انجبوسثىٌُذ يٍ يىقغ انًبٌكشوسىفذ. [4]

 

 

 انرمييًاخ انًؼرًذج 
 : يىصػخ ػهى اندىاَت انزبنٍخ (   111)    رؼزًذ دسخخ انًبدح 

 

 انرفاصيم  انذرجح  

 الايرحاَاخ  (شهشي) 15+ ( َهبئً) 61

 انؼًهيدرجح  13

 انًراركح  11

 انحضٕر 2

 انذرجح انكهيح  111

 

 ٔجذٔل انرخصيصٔصف انذرش 

  . أسجىػًب 15 ىصػخ ػهىيؼزًذح ي ثىاقغ سبػزٍٍ –سبػخ (  31)  ٌزضًٍ انذس ط 
 

 الاسجىع انزأسٌخ انًىضىع  انقشاءح فً انًصذس الايزسبَبد وانزقًٍٍبد 

 رطجٍق ػًهً فً سبػزً انًخزجش 

 رؼشٌف انسبسىة 
 ػًم انسبسجخ الانكزشوٍَخ 
 انًخطط انىظٍفً لأخضاء انسبسىة 
 يكىَبد انسبسىة 
 انزاكشح 
 وزذاد انقٍبط 
  

 فً انسبسىة يقذيخ 

 1 

 رطجٍق ػًهً فً سبػزً انًخزجش   انزشغٍمأَظًخ 
 كٍف ٌؼًم َظبو انزشغٍم؟ 
 َظبو انىَذوص 

 2 

 رطجٍق ػًهً فً سبػزً انًخزجش  انفأسح 
 يًٍضاد َظبو انىَذوص 
  انُبفزحthis pc 

 سهخ انًهًلاد -سطر انًكزت 

  قبئًخ إثذأstart 

 خٍبساد انطبقخ 
 ششٌط انًهبو 

  أسبسٍبد َظبو انزشغٍم

 Windows 10انىَذوص

 3 

  ًانًخزجشرطجٍق ػًهً فً سبػز 
 انقبئًخ انًٍُى فً انُبفزح 
 رجىٌت انسبفظخ 
 رجىٌت خذٌذ 

 4 

 ايزسبٌ َظشي فً سبػخ انُظشي 
 ًايزسبٌ ػًهً فً سبػزً انؼًه 

  4 - 1يسبضشح  ٌ5  الأول يانشهش الايزسب 

 رطجٍق ػًهً فً سبػزً انًخزجش   قبئًخ يهفFile 

  قبئًخ انصفسخ انشئٍسٍخHome 

 نىوسداثشَبيح  أسبسٍبد 
Microsoft Word 10 

 6 

 رطجٍق ػًهً فً سبػزً انًخزجش   رُسٍق انُص 

  ادساج فبصمPage Break 
 7 

 رطجٍق ػًهً فً سبػزً انًخزجش 
  ادساج خذولTable  8 

 رطجٍق ػًهً فً سبػزً انًخزجش   ادساج صىسحPicture  

  ادساج شكمShape 
 9 

 رطجٍق ػًهً فً سبػزً انًخزجش 
  ًَادساج يخطط ثٍبChart  11 
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 رخذو الاسزذايخ فشدادػهى اٌ رزضًٍ ي  < %21ضًٍ صلازٍخ انزذسٌسً  >  رطىٌش انًُهح هم ًٌكٍ 

 َؼى َؼى يًكٍ مًٍ انًحأر -2

ألررح يٕمٕع يخذو  -0

 الاضرذايح
 اسزخذاو الأنكزشوٍَبد وانزصًٍى الإثذاػًرطىٌش قبثهٍبد انطهجخ فً 

  

 رطجٍق ػًهً فً سبػزً انًخزجش   ادساج سأط ورزٌٍم انصفسخ واسقبو انصفسبد 

  ادساج خذول انًسزىٌبدlist of content 
 11 

 رطجٍق ػًهً فً سبػزً انًخزجش   صفسخ غلاف ورصًٍى ادساجCover page  12 

 ايزسبٌ َظشي فً سبػخ انُظشي 
 ًايزسبٌ ػًهً فً سبػزً انؼًه 

  12 -6يسبضشح  ًَ13  الايزسبٌ انشهشي انثب 

  ثشَبيح انجبوسثىٌُذ   ًًٌكٍفٍخ رصًٍى ػشض رقذ 
 ثشَبيح  أسبسٍبد

 Microsoftانجبوسثىٌُذ 
Word 10 

 14 

 ًاخزجبس ػًه   ًًٌرصًٍى ػشض رقذ   ً15  اخزجبس ػًه 

 ايرحاٌ َٓايح انفصم


